
 
 

 COLEGIO PARROQUIAL SAN JAIME APÓSTOL 
PR15-01a 

 

 Libros de texto CURSO ESCOLAR 2023/24 

 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 
PRIMERO  
 
 

ASIGNATURA TITULO EDITORIAL ISBN 

COMUNICACIÓ EMPRESARIAL I ATEN. 
CLIENT 

COMUNICACIÓ EMPRESARIAL I ATENCIÓ AL 
CLIENT MG GRAW HILL 9788448624088 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE 
COMPRA-VENTA 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE 
COMPRAVENTA EDITEX 9788413218793 

EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN MC GRAW HILL 9788448623197 

FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN LABORAL FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN LABORAL MC GRAW HILL 9788448635114 

RESERVA MÓDULO INGLÉS OFFICE ADMINISTRATION. Workbook BURLINGTON 9789925308897 

TÈCNICA COMPTABLE MATERIAL DIGITAL COMPLEMENTARIO DE ELABORACIÓN PROPIA  IMPORTE: 5 € 

INGLES MATERIAL DIGITAL COMPLEMENTARIO DE ELABORACIÓN PROPIA  IMPORTE: 5 € 

TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE LA 
INFORMACIÓN DOSIER DIGITAL DE ELABORACIÓN PROPIA IMPORTE: 15 € 

PLATAFORMA DEL COLEGIO: Módulo Educativo, Módulo Comunicación y Módulo Gestión IMPORTE:  
45 €/curso 

 
 
*La gestión de la plataforma del colegio, los dosieres digitales y el material digital complementario de elaboración propia, se realizará 
por el propio centro. El pago se efectuará mediante domiciliación bancaria durante el mes de septiembre. 

 
*Los alumnos/as necesitarán traer un ordenador portátil para la parte práctica de la mayoría de las asignaturas. 

 



 
 

 COLEGIO PARROQUIAL SAN JAIME APÓSTOL 
PR15-01a 

 

 Libros de texto CURSO ESCOLAR 2023/24 

 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 
SEGUNDO 
 
 

ASIGNATURA TITULO EDITORIAL ISBN 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE 
RECURSOS HUMANOS OP. ADM. RECURSOS HUMANOS MC GRAW HILL 9788448635206 

OPERACIONS AUXILIARS DE GESTIÓ DE 
TESORERIA 

OPERACIONS AUXILIARS DE GESTIÓ DE 
TESORERÍA MC GRAW HILL 9788448196516 

RESERVA MÓDULO INGLÉS EL MISMO QUE EN PRIMERO MISMO AÑO ANTERIOR 

TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACIÓN 
CONTABLE MATERIAL DIGITAL COMPLEMETARIO DE ELABORACIÓN PROPIA IMPORTE: 5 € 

EMPRESA EN EL AULA DOSIER DIGITAL DE ELABORACIÓN PROPIA IMPORTE: 15 € 

PLATAFORMA DEL COLEGIO: Módulo Educativo, Módulo Comunicación y Módulo Gestión 45 €/curso 

 
*La gestión de la plataforma del colegio, los dosieres digitales y el material digital complementario de elaboración propia, se realizará 
por el propio centro. El pago se efectuará mediante domiciliación bancaria durante el mes de septiembre. 

 
*Los alumnos/as necesitarán traer un ordenador portátil para la parte práctica de la mayoría de las asignaturas. 


